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OB 0 Realizar el tramite de modificaciones presupuestales, internas o que requieran tramite de aprobacién por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
i Publico.
Inicia con la identificacion de la necesidad de la solicitud de modificacion al presupuesto y termina con la desagregacion en el SIIF Il de la apropiacién aprobada
para traslado.
Modificaciones al Decreto de distribucion del presupuesto de funcionamiento: Acto administrativo de distribucion de recursos en los rubros del gasto: Gastos
de Personal, Impuestos, Multas, Adquisicion de Bienes y Servicios, al inicio de la vigencia presupuestal.
Evaluacion de la ejecucion presupuestal, con el fin de identificar las disponibilidades de recursos por rubro, para realizar movimientos presupuestales.
0 DE OP 0 Traslados presupuestales de presupuesto funcionamiento a nivel de decreto.
* |dentificar los saldos de apropiacion para optimizar la ejecucion mediante traslados presupuestales.
* La resolucion de traslado presupuestal debe ser aprobada por Secretara General y refrendada por el Ministro
* Ley 38/89, Decreto 111 de enero 15/96 Estatuto Organico del Presupuesto.
* Decreto 1957 de mayo 30/07.
OR DO 0S D * Decreto 2844 de 2010.
5 n * Decreto 4836 de 2011.
* Leyes anuales de aprobacion presupuesto.
* Resolucion 069 del 29 de diciembre del 2011.
* Resolucion 010 de 27 marzo 2018
PRO D 0,
o cicLo
Ne. ACTIVIDAD PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Identificar la necesidad de solicitud Identificar las necesidades de modificacion al presupuesto de
1 I, P funcionamiento, a través de solicitud con la debida justificacion Area Responsable Necesidad identificada
de modificacion al presupuesto. - L )
técnico econdmica y anexos requeridos.
Recepcionar memorando Traslado Recepcwn? ! y reY|sar .lé so’llcn.ud de njod'lflcauon al presupuesto, Memorando para tramite de modificacion al
con la debida justificacion técnico econdmica , anexos y/o formatos . .
MHCP o Formato F-A-GFI-08 . presupuesto de Funcionamiento y/o
2 . H requeridos para tal fin. Grupo Presupuesto X )
traslado Interno para Solicitud de R " ) Formato requerido para traslado Interno
traslado Los traslados intenos de Inversion deben contar con el visto Presupuesto de Inversion
bueno de la OAP y firma del ordenador del gasto. P
Validar en el aplicativo SIIF Il, la situacién de apropiaciones en
3 |Verificar la informacion financiera. v rubros o proyectos a afectar en el traslado para continuar con el Grupo Presupuesto Reportes y Consultas SIIF I
tramite.
Para atender las modificaciones a nivel de Decreto , se realiza
4 Elaborar resolucion de H resolucion de t_raslado presupuestal dirigida al MHCP de acuerdo Grupo Presupuesto Proyeccion Resolucion de Modificacion
traslado. a lo establecido en las normas presupuestales.
Revision y aprobacion de la Resolucion por parte de Secretaria
5 Firmar uy numeracion de la H Genera'llpara ﬁrma'del Ministro y respectiva numeracion de dicha Secretaria General X Libro de numeracion
Resolucion. resolucién que autoriza traslado.
I
6  |Recepcionar resolucion de traslado. H Zif:!lra rdeosolumon firmada por Secretaria General y soportes para Grupo Presupuesto Resolucién Firmada
Como requisito para continuar con el tramite ante el MHCP se
7 |Realizar el traslado Presupuestal H realiza operativamente el traslado presupuestal.en el aplicativo Grupo Presupuesto Reporte SIIF II

SIIF 1L




Ne. ACTIVIDAD <I:’II(:\II-2 DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO

Realizar oficio remisorio firmado por el Subdirector con la
8  |Elaborar Oficio Remisorio H informacion requerida por Minhacienda y su radicacion mediante Grupo Presupuesto Radicado SITPRES
aplicativo SITPRES.

Recepcionar Oficio del concepto de Recibir el oficio con la aprobacién o devolucién del tramite de . -
9 S H - Secretaria General X Oficio
Minhacienda. traslado por parte de Minhacienda
W Realizar la resolucion intema de desagregacion de las
Elaborar resolucién intema para . ) . . -
10 . o H apropiaciones, previo a verificar que se halla aprobado el tramite Grupo Presupuesto Resolucién Firmada
desagregacion de la Apropiacion
de traslado.
Desagredar a aprobiacion Realizar la desagregacion de la apropiacion que el Ministerio de
1 greg prop H Hacienda aprueba para traslado segin solicitud de la Grupo Presupuesto X Reporte SIIF II
aprobada para traslado.

Dependencia.

‘ 6. TERMINOS Y DEFINICIONES

* CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL (CDP):Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o quien haga sus veces con el cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal
disponible y libre de afectacién para la asuncién de compromisos.

* DGPPN: Direccion General de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
* Distribuciones: Asignar recursos al maximo nivel de desagregacion del gasto.
* Traslado: Es una operacion a través de la cual se adelantan tanto créditos como contra créditos dentro de los diferentes rubros a nivel del anexo del decreto de liquidacion.

* ORDENADOR DEL GASTO: hace referencia a la capacidad que tiene un funcionario autorizado por ley con este fin para ejecutar el presupuesto, es decir que a partir del programa de gastos aprobado y
limitado por los recursos aprobados en la ley anual de presupuesto, decide la oportunidad de contratar, comprometer los recursos y ordenar el gasto (Sentencia C-101 de 1996).




